
XhaoLab PROJEKT-BRIEF ING

F R AG E B O G E N  F Ü R  D E I N E N  P ROJ E K T - B AU P L A N

Projekt-Briefing
Beantworte, was du schon weißt – Lücken klären wir gemeinsam bei der Ausarbeitung
deines Bauplans. Je klarer das Bild vorab, desto gezielter wird das Angebot.

1 Kontakt
Name Firma

E-Mail Telefon

Website (falls vorhanden) Datum

Wie bist du auf uns aufmerksam geworden?

Suchmaschine Empfehlung Social Media

KI-Assistent Bestehender Kontakt Sonstiges

2 Worum geht es?
Was hast du vor?

Neue Website Bestehende Website verbessern

Software für den Rechner Altsystem übernehmen oder ablösen

E-Rechnungen ermöglichen Noch unklar – ich brauche Rat

In zwei, drei Sätzen: Was soll entstehen?
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Am Rechner direkt im PDF
ausfüllen – oder ausdrucken und
von Hand.

1 Mehrfachnennungen sind
ausdrücklich erlaubt.

2 Zurück an Info@xhaolab.com –
oder einfach beim Buchen deines
Projekt-Bauplans mitschicken.

3
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3 Ziele
Was soll danach besser sein als heute?

Woran merkst du in sechs Monaten, dass es sich gelohnt hat?
z. B. Anfragen pro Monat, eingesparte Stunden pro Woche, weniger Fehler

4 Zielgruppe und Nutzer
Wer nutzt das Ergebnis?

Kundinnen und Kunden Interessenten

Mitarbeitende Partner oder Lieferanten

Wie viele Personen ungefähr? In welchen Sprachen?

Auf welchen Geräten?

Handy Tablet Computer Spezialgeräte

Was ist deinen Kunden oder Nutzern besonders wichtig?

5 Ausgangslage
Was gibt es heute schon?
Website, Programme, Tabellen, Papierlisten

Was kostet heute am meisten Zeit oder Nerven?

Wer betreut das bisher?
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6 Umfang und Funktionen
Was soll es können?

Kontakt- oder Anfrageformular Online-Terminbuchung

Inhalte selbst pflegen Mehrere Sprachen

Shop oder Online-Bezahlung Kundenlogin oder Mitgliederbereich

Läuft offline auf dem Rechner Geräte oder Hardware ansteuern

Daten aus einem Altsystem übernehmen E-Rechnungen erzeugen

Auswertungen und Berichte Anbindung an andere Systeme

Ungefähre Zahl der Seiten oder Bildschirme Arbeitsplätze, die damit arbeiten

Welche Systeme sind beteiligt?
z. B. Buchhaltung, Warenwirtschaft, Shop, Kundenverwaltung – mit Name und Version, falls bekannt

Was ist ein Muss – und was wäre nur schön?

7 Inhalte
Was liegt schon vor?

vorhanden teilweise fehlt noch soll erstellt werden

Texte

Fotos und Bilder

Logo und Farben

Daten (z. B. Artikel, Kunden, Preise)

Wer liefert die Inhalte – und bis wann?

Gibt es Vorgaben, die wir kennen sollten?
Corporate Design, IT-Richtlinien, Datenschutz, Freigabewege
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8 Termine
Wunschstart Spätester Termin

Gibt es einen festen Anlass?
Messe, Saison, Frist, Eröffnung

Ansprechpartner im Projekt und beste Erreichbarkeit

9 Budgetrahmen
Der Rahmen hilft uns, die passende Stufe vorzuschlagen. Deinen festen Preis bekommst du schriftlich mit deinem Projekt-Bauplan.

Einmalig für den Bau

bis 2.500 € 2.500 – 5.000 € 5.000 – 10.000 €

10.000 – 25.000 € über 25.000 € noch offen

Laufende Betreuung danach gewünscht?

Ja Nein Weiß ich noch nicht

Wer entscheidet mit?

10 Beispiele und Wünsche
Websites oder Programme, die dir gefallen – und warum

Was auf keinen Fall?

Fertig?
Schick den Bogen an Info@xhaolab.com oder schick ihn beim Buchen deines Projekt-
Bauplans mit. Wir melden uns in der Regel innerhalb eines Werktags.

Info@xhaolab.com

Deine Angaben verwenden wir nur, um deine Anfrage zu beantworten.
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